Anleitung Kundenportal
Kundenportal Login

Sie erhalten eine E-Mail von Aeberli Treuhand AG mit der Einladung zur
Zusammenarbeit auf lhrer persodnlichen Kunden-SharePoint-Seite.

Aeberli IT hat den Ordner "Test Gastzugriff” mit Innen geteilt
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Schritt 1: Link 6ffnen
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Offnen Sie den Link in der erhaltenen E-Mail. ~

Acberli TT hat einen Ordner mit Thnen
geteilt.
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Schritt 2: Anmeldung

8% Microsoft

: aeberli
Es erscheint ein Microsoft Anmeldefenster. Bt themin Anmelden
*  Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. sersneresaeen e otr testaeberi@gmch

Test Gastzugriff

Sie konnen nicht auf Ihr Kanto zugreifen?

Nun erscheint nun das Anmeldefenster von

Aeberli. | verer |
* Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse erneut
ein.

@, Anmeldeoptionen

» Klicken Sie auf «Weiter».
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Schritt 3: Priifcode eingeben aeberli

< testaeberi@gmy.ch

. P . Code eingeben
Sie erhalten per E-Mail einen Priifcode. ?

Tragen Sie diesen Code in das angezeigte Eingabefeld ein und
bestatigen Sie.

Wir haben einen Code an testaeberli@gmux.ch gesendet.

Code eingeben

aeberli

test.aeberli@gmux.ch

Angeforderte Berechtigungen von:

Schritt 4: Erstanmeldung bestatigen P i et SO
Durch Alzeptieren gestatten Sie dieser Organisation
Folgendes:

Bei der ersten Anmeldung erscheint eine . hoe Profidaten enpfangen
Sicherheitsabfrage.
Bitte bestatigen Sie diese, um den Zugriff zu

erlauben. A Trcuhond A bt ke inks o e Bediogongen

e
bereitgestel ie iberpriifen kannen. Sie ko
Wkaffrymcrnil.

hre Aktivitat erfassen und protokollieren

» Ihre Profildaten und Aktivitatsdaten verwenden

aktus
wets

Diese Ressource wird nicht von Microsoft freigegeben.

Schritt 5: Zugriff auf das Kundenportal

Nach erfolgreicher Anmeldung befinden Sie sich auf Ihrer Kunden-SharePoint-Seite.
Unter «Start» finden Sie allgemeine Informationen zum Portal und zu lhrer
Zusammenarbeit mit Aeberli.
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Dieser Ordner ist leer
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Anleitung Kundenportal

Kundenportal Login mit Microsoft Account aeberli

test.aeberli@gmux.ch

Angeforderte Berechtigungen von:
Sie erhalten eine E-Mail von Aeberli Treuhand AG mit der Einladung zur S . B4 o Acberl T G
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Zusammenarbeit auf lhrer personlichen Kunden-SharePoint-Seite. 9 g A ststirsanieronmisestic
Durch Akzeptieren gestatten Sie dieser Drgamsalmn
eberl IT hat den Ordner "Test Gastzugriff” mit Ihnen geteilt . . . Folgendes:
. N e Bei der ersten Anmeldung erscheint eine o e nghogen
Schritt 1: Link 6ffnen = Sicherheitsabfrage. - the Akttt efasen und protokolieren
o Bitte bestatigen Sie diese, um den Zugriﬁ Zu .~ Ihre Profildaten und Aktivitatsdaten verwenden
Offnen Sie den Link in der erhaltenen E-Mail. B erlauben. Eﬁtﬁu»_dﬁ&kﬁmiﬂg“‘h? S
Acberli IT hat cinen Ordner mit Thnen . -
L Diese Ressource wird nicht von Microsoft freigegeben.
Schritt 5: Zugriff auf das Kundenportal
Schritt 2: Anmeldung S Nach erfolgreicher Anmeldung befinden Sie sich auf Ihrer Kunden-SharePoint-Seite.
Unter «Start» finden Sie allgemeine Informationen zum Portal und zu lhrer
Es erscheint ein Microsoft Anmeldefenster. i . Zusammenarbeit mit Aeberli.
+  Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. aeberli ;
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Nun erscheint nun das Anmeldefenster von roman.vey@treuhand0.ch . Musterkunde vt Grugpe b 4 ighieder
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Schritt 3: Kennwort Eingabe R Microsoft
< roman.wey @treuhand40.ch \
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Nun erhalten sie ein neues Fenster, in dem Ihr Microsoft Kennwort eingeben A
Account Passwort abgefragt wird. Dies wird nicht bei der =~ s | ® :'
Aeberli hinterlegt, es dient nur zur Authentifizierung von Ihrem W
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Anleitung Kundenportal

Daten-Upload im Kundenportal

Schritt 1: Dokumente hochladen

Sie haben zwei Mdglichkeiten:
* Button «Hochladen»:
Wabhlen Sie Dateien von lhrem Gerat aus.
* Drag & Drop:
Ziehen Sie die Dateien direkt in das
Upload-Fenster.

Schritt 2: Neue Ordner oder Dokumente
erstellen

Mit dem Button «+ Neu» kénnen Sie:

* neue Ordner anlegen

* neue Dateien direkt erstellen (z. B. Word, Excel)

Musterkunde

Start

02-Dokumente Extern

Papierkorb

[E; Dateien

02-Dokun{ E# Ordner

T Hochladen v BB In Hasteransicht beat

O Name ~

Zuriick zum klassischen SharePoint

Musterkunde

Start

02-Dokumente Extern

Papierkorb

Zuriick zum klassischen SharePoint

T Hochladen

Ordner
@ Word-Dokument
B Excel-Arbeitsmappe
BY PowerPoint-Prasentation
@} OneNote-Notizbuch
B: Forms-Umfrage
@) Visio-Zeichnung

@ Link
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Support
Mail an: it@aeberli.ch
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